Referat de necesitate

Model orientativ pentru institutii publice

Formular editabil de adaptat procedurii interne. Nu este un formular oficial ANAP si nu reprezintd un model normativ
universal.

1 Identificarea solicitarii

INSEIEULIA ....oeeiiiii e

Compartimentul initiator ...
NUMar Si datd ......cccevevvivieeeeiiieeeeee Anul pentru care se planifica ......................
Persoana care Intocmeste Si FUNCHIA .........cooiiiiiiiiiiie e
2 Obiectul si justificarea necesitatii

Produse, servicii sau IUCIari SOlICIAE ................ooiiiiiiiiiii e

Scopul si hecesitatea pentru activitatea compartimentului

3 Cantitati si valori estimate

Cantitatile de achizitionat se stabilesc tinand cont de necesarul justificat si de resursele disponibile. Toate valorile din tabel
sunt fara TVA.

Pret unitar estimat Valoare totala estimata

Nr. Produs, serviciu sau lucrare UM Cantitate lei frs TVA lei fird TVA
3 D R i e I
2 | e | | e[
I D e B B IR
Total estimat fara TVA TN l€i ...ccocvvverrrinnnsennmnnssennnnnns

4 Fundamentarea estimarii

Sursa si metoda estimarii PretulUi ...t

Data estimarii ......cccceeeeeveiicnnnnnnn. Documente justificative anexate ..........cccccceeeeeennnns
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Completarea circuitului intern

Referat numarul ............cccoeeeeiiieee e, Data ..o
5 Termenul si locul necesitatii

Data sau perioada in care sunt necesare bunurile, serviciile ori lucrarile

6 Informatii privind finantarea

Sursa de fINANTAIre PrOPUSE ...........cooiuiiiiiiiieiiii ettt

Pozitia bugetara daca este stabilita potrivit procedurii interne

Verificatd de .....ooeveeeeiiiiiciiiiieeeeee, Functia ....ccceeeeeiiiinnns Data.......ccccevveeeen.

Informatiile propuse de initiator se verifica de persoanele competente. Completarea formularului nu rezerva credite
bugetare si nu autorizeaza achizitia.

7 Specificatii si anexe

Specificatii sau cerinte tehnice si functionale disponibile

9 Avizarea si aprobarea potrivit procedurii interne

Institutia completeaza rolurile, ordinea si responsabilitatile aplicabile. Randurile de mai jos nu stabilesc functii obligatorii sau
un circuit legal unic.

Etapa si rol Persoana si functie Aviz, decizie sau observatii Data Semnatura

Repere pentru adaptarea modelului

HG nr. 395/2016, normele metodologice, art. 2 alin. (5) si art. 3
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/307053

Normele aprobate prin OMF nr. 1140/2025, art. 12 si art. 50
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/305910

Versiune editoriald 9 septembrie 2026. Se verifica textele In vigoare la data utilizarii.
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